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Wizja lokalna przed eventem
Obiekt: __________________ Data: __________ Brief / liczba gości: __________________

Źródło odpowiedzi: O = własne oględziny, P = przedstawiciel obiektu, S = strona/dokument. Otwarte pytanie wymaga potwierdzenia.
Parametry techniczne i warunki umowy potwierdź pisemnie.

Wejście i recepcja

Nr Pytanie Odpowiedź / źródło Działanie

1 Którym wejściem wejdą uczestnicy?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

2 Gdzie można ustawić recepcję i identyfikatory?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

3 Czy jest miejsce na kolejkę przy szczytowym napływie gości?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

4 Gdzie działa szatnia i kto ją obsługuje?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

5
Czy uzgodniona trasa wejścia jest dostępna dla osób o różnych
potrzebach?

____________________
O / P / S / otwarte

__________

Sala i scena

Nr Pytanie Odpowiedź / źródło Działanie

6 Jaki układ i pojemność sali potwierdza obiekt dla tego programu?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

7 Gdzie stanie scena lub miejsce wystąpień?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

8 Jaka jest użyteczna wysokość i czy są ograniczenia podwieszeń?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

9 Gdzie może stanąć stanowisko realizacji (FOH)?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

10 Czy kolumny, światło dzienne lub układ sali ograniczają widoczność?
____________________
O / P / S / otwarte

__________
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Wizja lokalna - ciąg dalszy
Źródło odpowiedzi: O = własne oględziny, P = przedstawiciel obiektu, S = strona/dokument. Otwarte pytanie wymaga potwierdzenia.
Parametry techniczne i warunki umowy potwierdź pisemnie.

Technika

Nr Pytanie Odpowiedź / źródło Działanie

11 Jakie obwody i punkty zasilania są dostępne dla AV?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

12 Którędy poprowadzić kable bez blokowania przejść?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

13 Które elementy AV są w cenie, a które wymagają osobnej wyceny?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

14 Jak działa Internet dla produkcji i czy można go przetestować?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

15 Kiedy można przeprowadzić pełną próbę na docelowym sprzęcie?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

Catering

Nr Pytanie Odpowiedź / źródło Działanie

16 Gdzie jest zaplecze gastronomiczne dla dostawcy?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

17 Którędy przebiega droga serwisowa?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

18 Gdzie i dla ilu osób można zorganizować przerwy?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

19 Jakie minima, wyłączności i opłaty cateringowe obowiązują?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

20 Jak obiekt obsłuży potwierdzone potrzeby żywieniowe gości?
____________________
O / P / S / otwarte

__________



Event Office | kontakt@eventoffice.pl | eventoffice.pl 3 / 4

Wizja lokalna - ciąg dalszy
Źródło odpowiedzi: O = własne oględziny, P = przedstawiciel obiektu, S = strona/dokument. Otwarte pytanie wymaga potwierdzenia.
Parametry techniczne i warunki umowy potwierdź pisemnie.

Dostawy i montaż

Nr Pytanie Odpowiedź / źródło Działanie

21 Gdzie jest rampa lub punkt wyładunku?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

22 Jakie są wymiary i dostępność wind dla ekip?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

23 Od której godziny można rozpocząć montaż?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

24 Czy dostępne jest miejsce magazynowania przed i po evencie?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

25 Do której godziny trzeba zakończyć demontaż?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

Goście i transport

Nr Pytanie Odpowiedź / źródło Działanie

26 Ile miejsc parkingowych można faktycznie zarezerwować?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

27 Jak uczestnicy dojadą komunikacją publiczną?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

28 Gdzie autobus lub samochód może bezpiecznie wysadzić gości?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

29 Którędy prowadzi oznakowana droga od wejścia do sali?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

30 Gdzie są toalety i czy odpowiadają uzgodnionym potrzebom gości?
____________________
O / P / S / otwarte

__________
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Wizja lokalna - ciąg dalszy
Źródło odpowiedzi: O = własne oględziny, P = przedstawiciel obiektu, S = strona/dokument. Otwarte pytanie wymaga potwierdzenia.
Parametry techniczne i warunki umowy potwierdź pisemnie.

Warunki operacyjne

Nr Pytanie Odpowiedź / źródło Działanie

31 Czy w tym samym czasie odbywa się inne wydarzenie?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

32 Kto będzie opiekunem obiektu w dniu realizacji?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

33 Jakie są ograniczenia hałasu i godzin pracy?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

34 Jaki zakres ochrony zapewnia obiekt, a co trzeba zamówić?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

35 Jak zgłosić awarię techniczną i kto reaguje na miejscu?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

Umowa i plan B

Nr Pytanie Odpowiedź / źródło Działanie

36 Czy rezerwacja gwarantuje konkretną salę i układ?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

37 Jak naliczane są nadgodziny sali, obsługi i techniki?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

38 Do kiedy trzeba podać ostateczną liczbę uczestników?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

39 Jakie są warunki zmiany terminu i anulowania?
____________________
O / P / S / otwarte

__________

40 Jaki wariant awaryjny dostępny jest przy zmianie pogody lub sali?
____________________
O / P / S / otwarte

__________


